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关于实施上市公司证券停复牌业务操作闭环及加强停复牌业务管

理有关事项的通知

2016-07-25

　　上证发〔2016〕33号

各上市公司：

　　为了加强证券停复牌业务操作的风险防控，进一步促进上市公司业务操作归位尽责，上海证券交易所
（以下简称本所）自2016年8月1日起实施证券停复牌操作闭环业务流程。上市公司应当严格按照本所有
关规则和本通知的要求进一步加强证券停复牌事务管理。现将有关要求通知如下：

　　一、本通知所称的证券停复牌业务操作闭环，是指上市公司通过公司业务管理系统（以下简称系统）
提交证券停复牌业务申请，本所通过系统反馈停复牌操作结果，经上市公司及时查看核对后，证券停复牌
操作流程结束。

　　二、进一步强化证券停复牌业务操作风险防控意识。证券停复牌直接影响市场交易秩序和投资者交易
权利。在证券停复牌业务操作闭环中，上市公司是停复牌业务申请人，也承担着停复牌业务风险防控的主
体责任。上市公司董事会秘书应当高度重视停复牌业务的相关工作，进一步强化风险防控意识。

　　三、进一步增强停复牌业务风险防范能力。上市公司应当配备人员，完善内部流程，切实采取有效措
施，增强防范业务操作风险的能力。首先要防范“遗漏”，上市公司应当按照本所相关规则要求，及时提
出停牌、复牌申请。同时要防范“差错”，认真核对停复牌申请的准确性和完整性。

　　四、严格按照本所有关规则在规定的时间内提交停复牌业务申请。目前，上市公司在早间业务申请提
交截止时间之后提出紧急停牌申请、遗漏可转换公司债券等股票相关衍生品种停复牌申请等情形不时发
生，严重影响了停复牌业务的操作安全。上市公司应当严格按照《上市公司日常信息披露工作备忘录第二
号-信息披露业务办理指南》的要求，在规定的时间内通过系统提交早间、午间和盘后证券停复牌业务申
请。

　　五、及时认真核对本所反馈的停复牌操作结果是否与业务申请一致。本所按照上市公司申请实施停复
牌操作后，将通过系统向上市公司反馈停复牌预设操作指令；上市公司应当按照以下要求，指定专人及时
查看核对停复牌预设操作指令是否与业务申请内容一致。系统中查看核对操作反馈结果的具体路径为“首
页>信息披露>业务操作申请结果确认”。 
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盘后停复牌 交易日17:00
申请日次一交易日

8:45—9:00

早间随公告

紧急停牌

交易日8:30

申请当日

9:00—9:05

早间无公告

紧急停牌

交易日8:50

申请当日

9:00—9:05

午间紧急停牌 交易日12:30

申请当日

12:40—12:50

　　如发现停复牌预设操作指令与业务申请不一致的，或未在规定时间收到停复牌预设操作指令反馈结果
的，上市公司应当立即与本所公司监管部门联系处理。

　　六、上市公司未按规定办理证券停复牌业务申请，或者未及时查看核对本所停复牌操作反馈结果引发
业务操作风险的，应自行承担相关责任与后果。本所将视情节和后果严重程度，对上市公司和相关责任人
采取监管措施或纪律处分。

　　特此通知。

　　上海证券交易所

　　二○一六年七月二十五日
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